SO VANHOA VA THE THAO CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TINHKHANH HOA Doclap — Tu do— Hanh phuc
THU VIEN TINH
S6: 178 /TB-TVT Khénh Hoa, ngay?23 thing 6 nim 2022
THONG BAO

Vv chan chinh, ning cao y thiic trong thuc hién ky lut, ky cuong hanh chinh

Kinh gui: Vién chtrc, nguoi lao dong Thu vién tinh.

~ Thyc hién Cong van s6 803/SVHTT-VP, ngay 19/4/2022 cta S& Vian hoa va
Thé thao vé viéc ti€p tuc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh tai co quan, don
vi nam 2022.

Pé thyc hién c6 hiéu qua nhitng nhiém vu dugc giao, ddng thoi chan chinh,
tiép tuc thyc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh tai don vi, Ban giam déc
thong bao dén toan thé vién chirc va ‘nguoi lao dong trong don vi ¢6 bién phap
chén chinh va thyc hién nghiém maot s noi dung sau:

1. Chén chinh k¥ luit, ky cwong trong thwe hién nhiém vu:

- Thyc hién nghiém Quyét dinh s6 25/QD-TVT, ngy 05/7/2020 ban hanh
Quy ché 1am viéc cua Thu vién tinh. Khiéc phuc ngay tinh trang di tré vé som,
trong gid lam viéc khi can ra ngoai co quan giai quyét cong viéc can bao céo véi
lanh dao phong. Di lam tré so v&i gid 1am viéc theo quy dinh qua 15 phat ma
khong c6 ly do chinh dang, ro1 khéi co quan trong gid lam viéc ma khong bao cao
s& bi 1ap bién ban. Trudng hop vi pham qua 03 lan/thang s& dua ra Hoi dong ky
luat dé xem xét xt 1y

Thoi gian lam vi¢e tai Thu vién tinh (ké ca thoi gian phuc vu vao Thu Bay
va Chu Nhat):

+ Budi sang: tir 7h00 dén 11h00;
+ Bubi chiéu tir 13h30 dén 17h00.

- Vién chtrc, nguoi lao dong chap hanh su chi dao, huéng dan, phan cong
nhi€ém vu cua cap trén; chiu trach nhi€ém c4 nhan trudc Lanh dao phong, Lanh dao
don vi vé tién do, chat luong, hi€u qua thuc hién cac cong viéc dugc giao.

- Tiép tuc nang cao trach nhiém, thai do, chét luong phuc vu nhan dan cua
vién chuc trong don vi, khong dé€ xay ra tinh trang phan anh, kién nghi ctia nhan
dan vé chat lugng phuc vu.

2. Trach nhiém ciaa cac Phong:

- Céc Trudng phong chuyén mon: Quan triét dén vién chic ngudi lao dong
thuc hi¢n nghi€ém quy ché lam viéc ctuia don vi, chiu trdch nhiém truéc Ban Giam
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dbe vé két qua thye hién cua phong. Phdi hop theo ddi, kiém tra viéc tuan tha quy
dinh gi¢ gidc lam viéc cua vién chirc, nguoi lao dong thudge phong quan ly, dong
thoi phdi hop 1ap bién ban cac trudng hop vi pham.

- Phong Hanh chinh — Tong hop: Theo ddi tinh hinh thuc hién cua cac
Phong chuyén moén, nghi¢p vu, bdo cao Gidm ddc cac van dé, noi dung co6 lién
quan. Tham muu Hoi ddng thi dua khen thuong, Hoi dong ky ludt ctia don vi vé
viéc danh gia thyc hién nhiém vu cudi nim cua vién chuc, nguoi lao dong trong
don vi, kip thoi dé xuét biéu dwong ddi véi tap thé, ca nhan gwong mau cé thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy, déng thot phé binh, xr Iy nghiém doi voi
nhitng truong hop vi pham, khong binh xét thi dua khen thudng hodc kéo dai thoi
gian nang bac lwong ddi v4i vién chirc, nguoi lao dong.

Dé nghi cac phong chuyén mén va cac ca nhan trong don vi nghiém tic thuc
hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhu trén; PHO GIAM POC
- Luu: VT. ;,
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